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[bookmark: _Ref119427085]Настоящая Документация по запросу предложений (далее по тексту – Документация) подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также Положением о закупке товаров, работ, услуг публичного акционерного общества «Жилищный трест №1» и другими нормативно-правовыми актами по размещению заказов.
Процедура открытого запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1. Предмет запроса предложений: выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам».
2. Заказчик (организатор) - Публичное акционерное общество «Жилищный трест №1», адрес заказчика - почтовый индекс 628600, Российская Федерация, Ханты-Мансийский Автономный округ – Югра, город Нижневартовск, панель № 5, улица 9П, дом 47. Тел. (3466) 63-36-39
Контактные лица: 
· Организационные вопросы -ведущий экономист планово-экономического отдела ПАО «ЖТ №1» Кривошеева Наталья Юрьевна, тел.(3466) 63-33-49 
· Технические вопросы - начальник производственного отдела ПАО «ЖТ №1» Бухольц Елена Константиновна, тел.(3466) 63-33-03 
3. Требования к качеству, техническим характеристикам работ, к ее безопасности, к результатам выполнения работ и иные требования, связанные с определением соответствия выполняемых работ потребностям Заказчика указаны в приложениях к данной Документации:
Приложение №1  к документации - проект договора (с приложениями);
Приложение №2 к документации - дефектные ведомости;
Приложение №3к документации - перечень ремонтируемых объектов с начальной (максимальной) ценой, с учетом объемов на каждый объект;
Приложение №4 к документации - пояснительная записка.
а также соблюдение требований предусмотренных техническими регламентами в соответствии с законодательством РФ о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством РФ о стандартизации.

4. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений.
4.1. Заявка на участие в запросе предложений (далее-заявка) должна содержать документы, указанные в пункте 4.11 данной Документации и другие сведения, составленные по формам, установленным в разделе 2 «Образцы форм для  заполнения» к Документации.
4.2. Для участия в запросе предложений участник процедуры закупки подает заявку на участие в запросе предложений в срок и по форме, которые установлены данной документацией.
4.3. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в запросе предложенийв письменной форме в запечатанном конверте.
4.4. На конверте указывается:

	628600, ХМАО-Югра, г. Нижневартовск, панель №5, улица 9П, дом 47
Публичное акционерное общество «Жилищный трест №1»

ЗАЯВКА С ПРЕДЛОЖЕНИЕМ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

на выполнение работ по благоустройству территорий:                                                           «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам».

Номер Извещения ___________________________

Наименование участника процедуры закупки:
__________________________________________



Внимание!
В случае отсутствия на конверте надписи «Заявка с предложением на участие в запросе предложений» конверт будет вскрыт до начала процедуры закупки, и такая Заявка не будет рассматриваться Комиссией по закупкам.
4.5. Поступившие от Участника закупки конверты с заявками регистрируются ответственным лицом в журнале регистрации заявок с момента поступления, и им присваивается регистрационный номер.
4.6. Заявка (формы) и все документы, относящиеся к Заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником процедуры закупки, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются заверенным надлежащим образом точным переводом на русский язык.
4.7. При описании условий и предложений участников процедуры закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.
Сведения, которые содержатся в Заявках участников процедуры закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.
4.8. Все документы, входящие в состав Заявки, должны быть выполнены на листах формата А4 с четкой печатью текста с одной стороны листа, размер шрифта не менее 12 без масштабирования.
Не допускается заполнение документов Заявки рукописным способом, применение факсимильных подписей, исправлений и подчисток.
4.9. Все листы Заявки (за исключением описи документов) должны быть прошиты, пронумерованы (номера нотариально заверенных копий документов допускается нумеровать только простым карандашом) и скреплены на последнем листе - на обороте листа печатью участника размещения заказа (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) и подписаны участником размещения заказа.
Соблюдение участником процедуры закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав Заявки на участие в запросе предложений (тома Заявки), поданы от имени участника процедуры закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе Заявки (тома Заявки) документов и сведений.
4.10. Участник процедуры закупки  вправе подать только одну Заявку в отношении каждого предмета процедуры закупки (Лота).  При проведении процедуры закупки по нескольким лотам заявка, включая полный комплект документов согласно Документации, подается участником на каждый лот отдельно.
4.11. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать:
· опись документов, входящих в заявку, с указанием количества листов(по форме №1);
· Заявку на участие в запросе предложений(по форме №2);
· полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на Официальном сайте Документации о проведении процедуры закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученных не ранее чем за три месяца до дня размещения на Официальном сайте Документации о проведении процедуры закупки;
· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). 
В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в процедуре закупки должна содержать также доверенность (по форме №3)на осуществление действий от имени участника закупки, подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) и заверенную печатью участника закупки либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в процедуре должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
· коммерческое предложение, оформленное (по форме №4)с приложениями согласно п.12 настоящей Документации;
· документы, подтверждающие опыт и репутацию участника размещения заказа, а именно:
· анкетные данные участника размещения заказа (по форме №5, выданной в составе Документации);
· перечень работ, ранее выполненных участником размещения заказа за последние 3 года (2015г.-2017г.), подтверждается актами выполненных работ, предшествующих проведению данного запроса предложений, аналогичных предмету договора на который подается заявка, с указанием вида работ, места выполнения работ, периода выполнения работ и наименования заказчика (по форме №6, выданной в составе Документации);
· справку о материально-технических ресурсах участника размещения заказа (по форме №7, выданной в составе Документации);
· справку о кадровых ресурсах участника размещения заказа, ответственных за выполнение работ по предмету настоящего запроса предложений(по форме №8, выданной в составе Документации);
· отзывы, о выполнении участником размещения заказа аналогичных работ за последние три года, с указанием наименования Заказчика, вида работ, места выполнения работ, периода выполнения работ, объема и стоимости выполненных работ. К рассмотрению принимаются только отзывы на выполнение аналогичных работ;
· перечень основных материалов, предлагаемых к применению участником размещения заказа по каждому объекту с указанием их технических характеристик, марки, ГОСТ или ТУ, фирмы-производителя, количества (по форме №9, выданной в составе конкурсной документации);
· заверенные копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц); (копии учредительных документов участников закупки – иностранных юридических лиц представляются на русском языке или на иностранном языке с переводом на русский язык, заверенным в установленном порядке), копия паспорта (для физических лиц);
· заверенная копия свидетельства о регистрации участника процедуры закупки в качестве юридического лица (для участников закупки – юридических лиц – созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, а в случае, если участник процедуры закупки является индивидуальным предпринимателем – свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
· заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе Российской Федерации, а для иностранных лиц, не осуществляющих деятельность в Российской Федерации, - через обособленное подразделение и (или) не состоящих на учете в налоговых органах Российской Федерации – копию справки налогового органа соответствующего государства о регистрации лица в качестве налогоплательщика в этом государстве с указанием кода налогоплательщика (или аналога кода налогоплательщика) с переводом на русский язык, заверенным в установленном порядке;
· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;
· документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, в случае, если в документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений с отметкой о списании денежных средств или копия такого поручения, заверенная банком);
· копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов в случае, если законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предметом запроса предложений (наличие  у участника размещения заказа  свидетельства о допуске к  данному виду работ, выданного саморегулируемой организацией, в том числе на все виды деятельности, необходимые для выполнения работ по лоту, на выполнение которых претендует участник (Приказ Министерства регионального развития РФ № 624 от 30.12.2009 г.;
· в случае если участник размещения заказа не признаётся плательщиком налога на добавленную стоимость (НДС) или освобождается от исполнения обязанности плательщика НДС - документ, подтверждающий, что он не признаётся плательщиком НДС или освобождается от исполнения обязанности плательщика НДС, с указанием положения Налогового кодекса Российской Федерации, являющегося основанием для непризнания или освобождения.

Для оперативного рассмотрения предложений участникам предлагается предоставить в составе заявки следующие сведения:
- полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения на Официальном сайте Документации о проведении процедуры закупки, справку налогового органа о сумме задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды (для юридических лиц);
- копию бухгалтерского баланса  участника (с подтверждающими документами о сдачи в налоговый орган) за последний завершенный отчетный период или справку, подписанную руководителем и главным бухгалтером предприятия о величине балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (для юридических лиц);
- согласие на обработку персональных данных (по форме №10) от участника закупки, являющегося физическим лицом или индивидуальным предпринимателем; лица, действующего от имени участника закупки – юридического лица на основании документов, копии которых включены в состав заявки.

Не предоставление документов, предусмотренных настоящим пунктом на участие в запросе предложений и приложений не по форме, установленной в Документации, является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений соответствующего участника размещения заказа.

4.12. Требование к предложениям участников процедуры закупки о цене договора.
1. 
2. 
3. 
4. 
4.1. 
4.2. 
4.3. 
4.4. 
4.5. 
4.6. 
4.7. 
4.8. 
4.9. 
4.10. 
4.12.1.Цена договора, предлагаемая участником процедуры закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в Извещении запроса предложений.
В случае если цена договора, указанная в Заявке и предлагаемая участником процедуры закупки, превышает начальную (максимальную) цену договора (лота), указанную в Извещении запроса предложений, соответствующий участник процедуры закупки не допускается к участию в запросе предложений на основании несоответствия его Заявки требованиям, установленным в Документации.
В случае предоставления заявки, содержащей предложение о цене договора на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, указанной Заказчиком в извещении о закупке, участник, предоставивший указанную заявку, обязан в составе такой заявки представить расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование.
4.12.2. Валютой, используемой при формировании цены договора и осуществлении расчетов, является российский рубль.

5. Место, условия и сроки выполнения работ
Место выполнения работ: Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нижневартовск, по адресам объектов указанным в приложении №3 к Документации.
Сроки выполнения работ: 
-начало выполнения работ -  с даты  подписания договора сторонами;
-завершение работ и сдача результата Заказчику – не позднее 30.09.2018г.
Срок выполнения работ может быть продлен на количество неблагоприятных дней для производства работ при наличии подтверждающих документов или причинам, не зависящих от Подрядчика.
Заключение договора на условиях, определяемых Заказчиком, согласно Приложению №1 к данной Документации.
Гарантийный срок на выполненные работы: не менее 3-х лет со дня подписания сторонами акта приемки-сдачи выполненных работ.
6. Начальная (максимальная) цена договора: 
- 22 071 177 (двадцать два миллиона семьдесят одна тысяча сто семьдесят семь) рублей 92 копейки (без учета НДС), 
- 26 043 989 (двадцать шесть миллионов сорок три тысячи девятьсот восемьдесят девять) рублей 94 копейки (с учетом НДС).
Начальная (максимальная) цена договора включает стоимость выполнения работ, материалов, транспортные расходы, затраты на эксплуатацию машин и механизмов, обязательные налоговые платежи и стоимость других затрат, необходимых для выполнения работ по данному договору.

7. Источники финансирования:
95% - субсидии из городского бюджета;
5% -  средства собственников помещений МКД. 

8. Форма, сроки и порядок оплаты работ:
- в соответствии с проектом договора (Приложение №1 к Документации).

9. Порядок формирования цены договора (цены лота)
Цена Договора включает все необходимые налоги и сборы, материалы,затраты на эксплуатацию машин и оборудования, а также иные затраты, определенно не упомянутые, но связанные с исполнением данного заказа, и остается неизменной в части цены на период действия договора,  за исключением случаев, установленных настоящим Договором  и (или)предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

10. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок (предложений) на участие в запросе предложений:
Для участия в процедуре закупки участник процедуры закупки подает Заявку в срок и в соответствии с формами и перечнем документов, которые установлены Документацией.
Участник процедуры закупки, подавший Заявку и Заказчик, принявший такую Заявку, обязаны обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность сведений, содержащихся в таких Заявках, до момента окончания подачи конвертов с Заявками. 

Дата начала срока подачи Заявок: первый рабочий день за днем опубликования извещения о проведении открытого конкурса на сайте www.zakupki.gov.ru, а также на www.jt1-nv.ru

Заявки в течение всего срока подачи принимаются по адресу Заказчика:
628600, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нижневартовск, панель №5, улица 9П, дом 47, планово-экономический отдел, каб.9.
Заявки  на участие в запросе предложений в форме электронного документа не принимаются.

Контактное лицо: 
· Ведущий экономист планово-экономического отдела ПАО «ЖТ №1» Кривошеева Наталья Юрьевна, тел.(3466) 63-33-49
Заявки подаются с понедельника по пятницу с 08:00 до 16:00 (обед с 12:00 до 13:00), в течение всего срока подачи заявок.

Дата окончания срока подачи Заявок:« 27»   апреля  2018 г. 16:00.

Дата вскрытия конвертов с Заявками:« 28»     апреля   2018г.09:15, кабинет главного инженера.
Заявка на участие в запросе предложений, полученная Комиссией по истечении окончательного срока представления заявок, не вскрывается и возвращается представившему ее Участнику закупки.

11. Требования к участникам процедуры закупки и перечень документов, предоставляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям.
К участию в запросе предложений допускается любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.
Участник процедуры закупки должен соответствовать  следующим требованиям:
а) быть правомочным заключать договор;
	б) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
в) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
г) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято;
д) сведения об участнике процедуры закупки должны отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Наличие таких сведений в реестре недобросовестных поставщиков является основанием для отклонения заявки участника на участие в запросе предложений.
е) при рассмотрении заявок предложений о цене договора в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используется цена  предложений участников без учета НДС.

12. [bookmark: bookmark7]Порядок оформления коммерческого предложения
Коммерческое предложение оформляется в соответствии с формой №4, выданной в составе Документации, с учетом условий, установленных в п.6 данной Документации и должно содержать по каждому лоту:
а)	цену лота, включающую все составляющие цены, указанные в п.6 данной Документации. Цена лота коммерческого предложения подтверждается сметным расчетом. Сметные расчеты должны быть составлены в ФЕР, согласно приказу Минстроя России от 30.12.2016г. №1039/пр. Сметный расчет составляется отдельно на каждый объект. Стоимость работ по каждому объекту не должна превышать начальную (максимальную) цену по данному объекту (Приложение №3).
б)	сроки выполнения работ:
в)	гарантийный срок на выполненные работы:
г)	порядок оплаты.
13. Форма, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений Документации.
13.1. Любой участник процедуры закупки вправе направить в срок не позднее, чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении Документациипо следующей форме:
«Изучив Документацию о запросе предложений на выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средствна территориях, прилегающих к многоквартирным домам», просим разъяснить следующие положения Документации.

	№ п/п
	№ пункта документации
	Суть вопроса

	1.
	
	

	2.
	
	

	…
	
	



13.2. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Комиссия обязана направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации по запросу предложений участнику закупок.
Разъяснения положений документации по запросу предложений размещаются Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем в течение трех рабочих дней со дня предоставления указанных разъяснений участнику закупок.
13.3. Заказчик вправе без получения запросов от участников процедуры закупки разместить на Официальном сайте разъяснения Документации.
13.4. Датой начала предоставления участником процедуры закупки разъяснений положения Документации является день, следующий за днем размещения на Официальном сайте Документации о проведении запроса предложений.
13.5. Дата окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений Документации« 25 »   апреля    2018г.

14. Место и дата рассмотрения предложений участников процедуры закупки, подведения итогов запроса предложений
14.1.Место и дата рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, подведение итогов  установлены в Извещении запроса предложений.
14.2.Протокол рассмотрения заявок на участие  в запросе предложений не позднее трех дней, следующих за днем его подписания, размещается на Официальном сайте.

15.Критерии и порядок оценки и сопоставления Заявок:
15.1.Комиссия по закупкам осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, поданных участниками процедуры закупки, признанными участниками запроса предложений в срок, указанный в Извещении запроса предложений.
15.2.Критерии и порядок оценки и сопоставления предложений участников запроса предложений указаны в Методике оценки предложений участников (Приложение № 5 к Документации).
15.3.По результатам оценки и сопоставления предложений участников оформляется протокол подведения итогов запроса предложений, который размещается Заказчиком на Официальном сайте в течение трех дней, следующих за днем его подписания. 

16.    Порядок и срок отзыва заявок, порядок внесения изменений в такие заявки.
Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать заявку на участие в запросе предложений в любое время до момента вскрытия Комиссией по закупкам  конвертов с заявками на участие в запросе предложений (по форме № 11).
Отзыв заявок на участие в запросе предложений осуществляется на основании письменного уведомления участника об отзыве своей заявки.
В случае изменения заявки, Участник направляет в адрес Заказчика конверт, оформленный в соответствии с требованиями документации, с дополнительной надписью: «Изменения заявки на участие в запросе предложений ________________________________(наименование запроса предложений (номер лота))».
Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявок.

17.Основания отстранения (не допуска) участника процедуры закупки от участия в запросе предложений.
Участник процедуры закупки не допускается Комиссией по закупкам к участию в запросе предложений в случае:
а) непредставления документов, определенных п.4.11. настоящей Документации, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки или об оказываемых услугах, в целях оказания которых, проводится процедура закупки;
б) несоответствия участника процедуры закупки требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и п. 11 Документации;
в) несоответствия Заявки требованиям Документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора (лота), превышающей начальную (максимальную) цену договора (лота);
г) по иным основаниям установленным Положением о закупке Заказчика или Документацией.
[bookmark: _Ref119429410]
18.Внесение изменений в Документацию о проведении запроса предложений.
Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в Документацию о проведении запроса предложений не позднее, чем за два дня до даты окончания подачи  заявок. При этом срок подачи Заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте внесенных изменений в Документацию о проведении запроса предложений до даты окончания подачи Заявок такой срок составлял не менее пяти дней.

19.Обеспечение заявки на участие в запросе предложений, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств установлено в размере – установлено в форме безналичных расчетов на расчетный счет Заказчика в размере 5% от начальной максимальной цены договора в сумме 1 302 199 (один миллион триста две тысячи сто девяносто девять) рублей 50 копеек. Участником закупки в составе заявке представляются документы, подтверждающие внесение денежных средств на расчетный счет Заказчика в качестве обеспечения заявки. 
Денежные средства в качестве обеспечения заявки вносятся не позднее даты окончания подачи заявок, указанных в пункте 10 данной Документации по следующим реквизитам:

Реквизиты:
Получатель: ПАО «Жилищный трест №1»
ИНН/КПП 8603171811/860301001 Банковские реквизиты:
Р/счет № 40702810100100002764 в Филиале Западно- Сибирский Публичного Акционерного Общества Банка «Финансовая Корпорация Открытие», г.Ханты-Мансийск. ИНН банка 7706092528, БИК банка 047162812, к/счет № 30101810465777100812
В назначенных платежах обязательно указывать: «Обеспечение заявки по лоту: 

(указать наименование лота)
Платежный документ с отметкой банка, подтверждающий внесение денежных средств, в качестве обеспечения заявки, должен содержаться в составе документов заявки. В платежном документе должно быть указано наименование запроса предложений, а также номер лота, по которому перечисляются средства в обеспечение заявки.
Внесение участником запроса предложений денежных средств в меньшем размере, чем указано в документации, или отсутствие в составе заявки на участие в запросе предложений участника подтверждающего документа является основанием для отклонения заявки от участия в запросе предложений.
Возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие,  будет осуществляться участникам запроса предложений в следующем порядке:
- в случае отзыва участником поданной заявки - в течение пяти рабочих дней со дня
поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в запросе предложений,
· в случае отказа в допуске участника к участию в запросе предложений - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок,
Победителю запроса предложений и участнику, которому присвоен второй номер, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие, возвращаются в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем запроса предложения.
В случае уклонения участником запроса предложений от заключения договора на условиях, определяемых Заказчиком, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, не возвращаются.
20.Обеспечение исполнения договора, срок и порядок его предоставления.
Обеспечение исполнения договора – установлено в форме безналичных расчетов на расчетный счет Заказчика в размере 5% от начальной максимальной цены договора в сумме 1 302 199 (один миллион триста две тысячи сто девяносто девять) рублей 50 копеек,одновременно с подписанным с его стороны проектом договора. Срок обеспечения договора на три месяца превышает срок исполнения обязательств по договору.

21. Участник процедуры закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки, и заключением договора. Документы, поступившие Заказчику в составе Заявки участника процедуры закупки до срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, не возвращаются.
22. Отказ от проведения запроса предложений.
Заказчик, вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений, разместив, извещение об этом на Официальном сайте.
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23. Срок и условия подписания контракта
23.1. По результатам запроса предложений  участнику запроса предложений, признанному победителем запроса предложений, Заказчик не ранее чем через 10 дней со дня размещения протокола оценки и сопоставления заявок на официальном сайте передает проект договора, который составляется путем включения в проект договора, прилагаемый к документации по  запросу предложений, условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений на участие в запросе предложений.
23.2. Договор и приложения к нему должны быть подписаны победителем  в соответствии с проектом договора, являющимся неотъемлемой частью запроса предложений. Своим участием в процедуре запроса предложенийучастник подтверждает свое согласие с его условиями. Изменение условий договора победителем  в одностороннем порядке не допускается. Протоколы разногласий к договору, заключаемому по результатам запроса предложений, а также встречные проекты договоров не рассматриваются. Победитель,направивший протокол разногласий к договору, а также встречный проект договора считается уклонившимся от заключения договора.
23.3. Победитель запроса предложений обязан в течение 3-х рабочих дней со дня получения проекта договора подписать договор и представить его Заказчику для подписания. Договор подписывается Заказчиком после подтверждения победителем запроса предложений передачи Заказчику обеспечения исполнения договора, указанного в особых условиях настоящей Документации.
23.4. В случае если победитель запроса предложений в срок, предусмотренный  документацией запроса предложений, не представил заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора, победитель запроса предложенийпризнается уклонившимся от заключения договора.
23.5. При уклонении победителя от заключения договора, заказчик вправе заключить договор с участником запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер.

Все процедурные вопросы, которые не нашли отражения в настоящей Документации, регулируются «Положением о закупке товаров, работ, услуг публичного акционерного общества «Жилищный трест №1»».

Приложения к Документации:
Приложение № 1 – проект договора с приложениями,
Приложение № 2 – дефектные ведомости,
Приложение № 3 – перечень ремонтируемых объектов с начальной (максимальной) ценой, с учетом объемов на каждый объект,
Приложение № 4 – пояснительная записка,
Приложение № 5 – методика оценки предложений участников процедуры закупки
Форма № 1 – опись документов и форм, представляемых для участия в  запросе предложений,
Форма № 2 – заявка на участие в запросе предложений,
Форма № 3 – доверенность,
Форма № 4 – коммерческое предложение,
Форма № 5 – анкетные данные участника размещения заказа,
Форма № 6 – перечень работ, ранее выполненных участником размещения заказа,
Форма № 7 – справка о материально-технических ресурсах,
Форма № 8 – справка о кадровых ресурсах,
Форма № 9 – перечень основного оборудования,
Форма № 10 – заявление о согласии участника процедуры закупки на обработку персональных данных,
Форма № 11 – уведомление об изменении или отзыве Заявки.




Раздел  2. Образцы форма для заполнения. 
Форма №1
«Опись документов и форм, представляемых для участия в  запросе предложений на выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам».

На фирменном бланке
участника процедуры закупки

Настоящим____________________________________________________________________ (участник процедуры закупки должен обязательно указать (заполнить) фирменное наименование) подтверждает, что для участия взапросе предложений на выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам»направлены нижеперечисленные документы и формы, и что содержание описи и состав заявки на участие в процедуре закупки совпадают.
	№ п/п
	Наименование документа[footnoteRef:2] [2:  Заполняются сведения о содержащихся в заявке (томе заявки) документах – краткое наименование, дата и иные] 

	Страницы     с __ по __
	Количество страниц

	1
	Форма  2 «Заявка на участие в запросе предложений»
	
	

	2
	Форма  3 «Общие сведения об участнике процедуры закупки»
	
	

	3 и последующие
	Другие документы, предусмотренные документацией, а также иные по усмотрению участника процедуры закупки
	
	



Руководитель организации	_____________	( _____________ )
(подпись)	(Ф.И.О.)
МП.









Форма №2
«Заявка на участие в запросе предложений»
Дата, исх. номер
Председателю  Комиссии по закупкам 
ПАО «ЖТ №1»

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам».
1. Изучив Документацию запроса предложений на выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам», _____________________________________________________________________________ 
(наименование организации - участника процедуры закупки)
в лице________________________________________________ (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.) сообщает о согласии участвовать в запросе предложений на условиях, установленных в Документации, и направляет настоящую заявку.
2. Мы согласны оказать, предусмотренные запросом предложений услуги в соответствии с требованиями Документации запроса предложений.
3. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на сопутствующие услуги, необходимые для оказания услуг по предмету запроса предложений, данные услуги будут в любом случае выполнены в полном соответствии с Документацией запроса предложений, в пределах предлагаемой нами стоимости Договора.
4. Если наши предложения будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать  услуги в соответствии с требованиями Документации запроса предложений и согласно нашей заявке.
5.Настоящей заявкой подтверждаем, что против ____________________________(наименование организации) не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника процедуры закупки  по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
6.Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников запроса предложений условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
7. В случае если наше предложение будет признано лучшим, мы берём на себя обязательства заключить договор в соответствии с требованиями, изложенными в Документации и проекте договора, приложенного к ней, и на условиях нашей заявки на участие в процедуре закупки.
8. В случае если нашей заявке будет присвоен второй номер, а Победитель будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с условиями нашего предложения.
9. Мы согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые Документацией запроса предложений, в том числе и настоящая форма, подана заявка, не отвечающая требованиям Документации запроса предложений, _______________ (указать наименование участника процедуры закупки) не будет допущен Заказчиком к участию в запросе предложений.
10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия нами уполномочен _____________________________________________________________________________(должность, Ф.И.О., телефон работника организации – участника процедуры закупки)
11. Настоящая заявка действует до завершения процедуры проведения запроса предложений.
12. Наши юридический и фактический адреса: 
________________________________________________________________________
Банковские реквизиты: ________________________________________________________________________
Телефон:
________________________________________________________________________ 
Факс:
________________________________________________________________________  
13. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:
________________________________________________________________________
14. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на ________ стр.

Руководитель организации	_____________	( _____________ )
(подпись)	(Ф.И.О.)
МП.


Форма №3
«Доверенность»
(на бланке организации)

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица)
доверяет __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии ________ №___________ выдан ____________________________________
_____________________________«____» __________________________ представлять интересы ____________________________________________________________________
(наименование организации)
в запросе предложенийна выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам».
В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять  Комиссии по закупкам ПАО «ЖТ №1»  все необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с выполнением поручения.

Подпись ________________   _______________     удостоверяем
(Ф.И.О. удостоверяемого)	(подпись удостоверяемого)
Доверенность действительна по «____»  _________________ ________ г.

Руководитель организации	_____________	( _____________ )
(подпись)	(Ф.И.О.)
МП.
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Форма №4
изменению не подлежит
КОММЕРЧЕСКОЕ  ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Предмет запроса предложений: Выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам».
Начальная (максимальная) цена заказа:
Лот №1  - 22 071 177 (двадцать два миллиона семьдесят одна тысяча сто семьдесят семь) рублей 92 копейки (без учета НДС), 
      - 26 043 989 (двадцать шесть миллионов сорок три тысячи девятьсот восемьдесят девять) рублей 94 копейки (с учетом НДС).
Наименование участника ___________________
	№ п/п
	Наименование
лота
	Цена лота, в тыс. рублей
(включает стоимость выполнения работ, стоимость материалов, транспортные расходы, затраты на эксплуатацию машин и механизмов, налоговые платежи (без учета НДС) и стоимость других затрат, необходимых для выполнения работ по данному договору)
	Срок
выполнения
работ

	Гарантийный срок на
выполненные работы
	Порядок
оплаты


	1
	Лот №1 - Выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам»

	
	
С даты подписания договора  по 30.09.2018г.
	


	Расчет за выполненные работы с Подрядчиком производится в форме безналичных расчетов,  в рублях Российской Федерации, без авансирования, в пределах стоимости договора, за фактически выполненные Подрядчиком и принятые Заказчиком объемы работ, при условии предоставления акта о приемке выполненных работ по форме № КС-2, справки  стоимости  выполненных работ и затрат по форме № КС-3,  актов приемки в эксплуатацию законченного капитальным ремонтом объекта, подписанного комиссией с привлечением представителей собственников и(или) представителей общественных организаций, счет-фактуры и счета в следующем порядке: 95% от суммы договора –из средств  субсидий городского бюджета в течение 15 рабочих дней с даты подписания Заказчиком справок о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3), на основании счетов-фактур, предоставленных Подрядчиком; 5% от суммы договора– из средств собственников помещений многоквартирных домов по мере поступления платежей  в течение 12 месяцев, после окончания срока действия договора.



Приложения:Перечислить приобщенные к коммерческому предложению документы, согласно п.4.11 Документации, указать количество листов по каждому представленному документу.
Настоящим гарантируется, в случае признаниязаявки на участие в запросе предложенийпобедившей:
· заключение договора на условиях данного коммерческого предложения, документации по запросу предложений и проекта договора, выданного в составе Документации;
· сохранение условий коммерческого предложения в течение срока действия  договора.
______________________________________________	_________________	/______________________________/
(должность лица, подписавшего заявку)	(подпись)	(расшифровка подписи, Ф.И.О.) 

Форма №5
Анкетные данные участника размещения заказа
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике размещения заказа

	1
	Фирменное наименование юридического лица и его организационно-правовая форма
	

	2
	Прежнее наименование участника (если менялось указать дату смены наименования)
	

	3
	Руководитель – должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон
	

	4
	Профилирующее направление деятельности
	

	5
	Продолжительность деятельности организации 
	

	6
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	7
	Юридический адрес и почтовый адрес
	

	8
	Фактическое местонахождение
	

	9
	ИНН / КПП
	

	10
	Филиалы: перечислить наименования и фактическое местонахождение
	

	11
	Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица, признанного предпринимателем) 
	

	12
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	13
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)
	

	14
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)
	

	15
	Факс (с указанием кода страны и города)
	

	16
	Адрес электронной почты
	

	17
	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	18
	ОКПО
	



____________________________	_______________/________________________/
(должность лица, подписавшего заявку)	(подпись)	(расшифровка подписи, Ф.И.О.)
М.П.
Форма №6

Перечень работ, ранее выполненных участником размещения заказа
________________________________________
(наименование участника)

	№
п/п
	
Сроки выполнения работ  (начало, окончание)
	Наименование объекта, вид работ
	Стоимость работ, 
в тыс. руб.
	Заказчик
 (наименование, адрес, контактное лицо с указанием ФИО, должности, контактного телефона)

	
	
	2015 год
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	
	
	2016 год
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	

	
	
	2017 год
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	
	Всего
	
	
	




____________________________	_______________/________________________/
(должность лица, подписавшего заявку)	(подпись)	(расшифровка подписи, Ф.И.О.)
М.П.


Форма №7

СПРАВКА
о материально-технических ресурсах
________________________________________
(наименование участника)

	№
п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право
	Назначение в отношении предмета конкурса
	Примечание

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	



Приложение: перечислить приобщенные к форме документы, указать количество листов.


Примечание: в данной форме перечисляются материально-технические ресурсы, которые участник планирует использовать в ходе выполнения договора (склады, оборудование, машины и механизмы и т.д.). К справке приложить копии документов, подтверждающие право собственности или иное право.
____________________________	_______________/________________________/
(должность лица, подписавшего заявку)	(подпись)	(расшифровка подписи, Ф.И.О.)
М.П.


Форма №8

СПРАВКА
о кадровых ресурсах
________________________________________
(наименование участника)

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Приложение: перечислить приобщенные к форме документы, указать количество листов.

Примечание: в данной форме перечисляются те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения договора, в том числе руководящее звено, специалисты, основные рабочие-строители и прочий персонал. К справке приложить копии документов, подтверждающие квалификацию специалистов (дипломы, удостоверения и т.п.).

____________________________	_______________/________________________/
(должность лица, подписавшего заявку)	(подпись)	(расшифровка подписи, Ф.И.О.)
М.П.



Форма №9
	Перечень основного оборудования, предлагаемого к применению участником

	____________________________________________

	(наименование участника)

	по объекту________________________________________________________________________

	(наименование объекта)

	
	
	
	
	

	№ пп
	Наименование оборудования
	Ед. изм.
	Общее количество
	Технические характеристики, перечень составляющих и функциональных элементов, предлагаемого  к установке оборудования, ГОСТ или ТУ, производитель

	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 




______________________________________________	_________________	/______________________________/
(должность лица, подписавшего заявку)	(подпись)	(расшифровка подписи, Ф.И.О.)




Форма №10
«Заявление о согласии участника 
процедуры закупки на обработку 
персональных данных»

Заявление
о согласии участника процедуры закупки на обработку персональных данных

Настоящим, __________________________________________________________________,
 (Ф.И.О.)
Адрес места жительства:
_____________________________________________________________________________, 
Основной документ _____________________________________________________________________________,
 (паспорт, сведения о дате выдачи и выдавшем его органе)
          в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон 152-ФЗ), подтверждает свое согласие на передачу и обработку персональных данных, указанных в любой из частей заявки на участие в запросе предложений на выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам» с Публичным акционерным обществом «Жилищный трест №1»,расположенным по адресу: ХМАО-Югра, г.Нижневартовск,панель № 5, ул.9П, д.47 (далее – Оператор) на совершение действий, предусмотренных п.3 ст.3 Закон 152-ФЗ в целях соблюдения Федерального закона от 18.07.2011г. №223-ФЗ.
         Персональные данные, в отношении которых дано согласие включает:
- фамилия, имя, отчество, место жительства, идентификационный номер налогоплательщика.
          Перечень действий с персональными данными, в отношении которых дано согласие включает: обработку персональных данных неавтоматизированным и автоматизированным способом; обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, хранение персональных данных в ПАО «ЖТ №1», размещение персональных данных в единой информационной системе (официальном сайте для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru)  в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 2014 года №1132 «О порядке ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки».
           Условием прекращения обработки персональных данных является получение ПАО «ЖТ №1» письменного уведомления об отзыве согласия на обработку персональных данных.
           Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.          

«____» __________________2018 г.	_______________/________________________/
	(подпись)	(расшифровка подписи, Ф.И.О.)
М.П.


Форма №11
«Уведомление об изменении
или отзыве Заявки»
(составляется в случае необходимости)

Уведомление об изменении или отзыве Заявки
№ ________________	«_____» ____________ 2018 г.

[bookmark: _GoBack]Настоящим письмом __________________________ (наименование организации-участника запроса предложений) уведомляет Вас, что отзывает (или вносит изменения в) свою Заявку на участие в запросе предложенийна выполнение работ по благоустройству территорий: «Ремонт мест стоянки автотранспортных средств на территориях, прилегающих к многоквартирным домам»и направляет своего уполномоченного представителя (Ф.И.О., должность, паспортные данные), которому доверяет забрать Заявку на участие в запросе предложений, зарегистрированную в Журнале регистрации Заявок под № ________ (распискаприлагается), (или подать изменения к Заявке на участие в запросе предложений).


____________________________	_______________/________________________/
(должность лица, подписавшего заявку)	(подпись)	(расшифровка подписи, Ф.И.О.)

